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l.
Uvodni ustanoveni

Tento Vnitini ad vydal feditel zafizeni v souladu se Skolskym zakonem. Vnitini #ad je
ptistupny v hale domu déti a mladeze a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
(dale jen DDM a ZpDVPP) a na webovych strankach zafizeni. Prokazatelnym zptisobem jsou S nim
seznameni zaméstnanci, ucastnici zajmového vzd€lavani a dal§iho vzd€lavani pedagogickych
pracovniki. O jeho vydani jsou informovani zakonni zastupci nezletilych tcastniki zajmového
vzdélavani.

Ugastniky zajmového vzdélavani se podle vyhlagky 74/2005 Sb. rozumi déti, Zaci, studenti,
pedagogicti pracovnici, zdkonni zastupci nezletilych t¢astnikti, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.

Ugastniky dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki jsou fyzické osoby, které se podle
stanovenych podminek pfihlasi k ti¢asti na realizovaném vzdélavacim programu.

DDM a ZpDVPP se organiza¢né ¢leni na usek pedagogicky (pedagogové volného casu, dale
jen PVC) a usek provozni, ktery tvoii provozni pracovnici (udetni, $kolnik a uklize¢ka). V &ele
DDM a ZpDVPRP stoji feditel jako statutarni zastupce.

.
Vykon prav a povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych
zastupci a pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

2.1 Ukastnici zajmového vzdélavani v DDM a ZpDVPP maji pravo

» mna poskytovani zdjmového vzdélavani podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni
pozd¢jsich predpisti a vyhlasky 74/2005 v rozsahu, ktery poskytuje DDM a ZpDVPP

» podavat navrhy ftediteli DDM a ZpDVPP Kk pfipadnému rozsiteni rozsahu nabizeného
zajmového vzdélavani

» na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zékonni zastupci informaci o
vzdélavani nezletilého ucastnika). Na informace maji pravo U zletilych ucastnikt (S jejich
souhlasem) také jejich rodiCe, poptipadé osoby, které vuéi zletilym ucastnikim plni
vyZzivovaci povinnost

» vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich zajmového
vzdélavani, pficemz jejich vyjddfenim musi DDM a ZpDVPP vénovat pozornost
odpovidajici jejich ve&ku, poskytovat informace a poradenskou pomoc Vv zajmovém
vzdélavani.

2.2 Povinnosti ucastnikt zdjmového vzdélavani v DDM a ZpDVPP

» fadné dochazet na schlizky zajmovych krouzkli ve vhodném obleceni a obuvi s ohledem na
probihajici ¢innost a prostory, napf. na sportovni aktivity bez pfedmétt, které by mohly
ohrozit bezpecnost (hodinky, fetizky apod.), dodrzovat zdsady hygieny a Cistoty, v misté
konani zdjmového vzdélavani se chovat klidné, dbat na potadek

dodrzovat vnitini f4dd DDM a ZpDVPP a ostatni ptfedpisy k ¢innosti zafizeni, zejména
k BOZ

fidit se pokyny pracovnikii DDM a ZpDVPP vydanych v souladu s vnitinim fadem

vzdy omluvit svoji neptitomnost na pravidelné a taborové ¢innosti v dostateném piedstihu
predchazet socialné patologickym jevim, jakymkoliv projeviim rasismu, diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

nevnaset do DDM a ZpDVPP piedméty a véci nebezpecné nebo cenné, které piimo
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nesouvisi s probihajici ¢innosti
» dodrzovat Domovni f&dd DDM a ZpDVPP a dalsi pravidla, s kterymi byl sezndmen na
uvodni schlizce zdjmového utvaru nebo pii vstupu do objektu

2.3 Zakonni zastupci nezletilych uc¢astniki jsou povinni

» vychovn¢ plisobit na nezletilého ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti

» informovat DDM a ZpDVPP o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmové vzdélavani
ucastnika

» poskytovat DDM a ZpDVPP osobni udaje a piipadné zmény udaju nezbytné nutnych
k vedeni $kolni matriky (v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé¢jSich
predpisit)

» Vv piipadé umyslného poskozeni majetku a zafizeni DDM a ZpDVPP uhradit zptisobenou
Skodu nezletilym ucastnike

2.4 Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci

» zakonni zastupci a pedagogové volného Casu aktivné spolupracuji na rozvoji osobnosti ditéte
pii realizaci zajmového vzdélavani, coz je prioritou veskeré ¢innosti

» vsichni zaméstnanci i Gcastnici ¢innosti domu déti a mladeze a zatizeni pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikli se vzajemné respektuji, dbaji na vytvateni vztahi zaloZzenych na
vzéajemné ucté a respektu

» vsichni zaméstnanci zafizeni a Gcastnici ¢innosti jsou povinni dodrzovat zakladni pravidla
slusného chovani a zdvofilé komunikace v§eobecné akceptované v nasi spole¢nosti

» zvlasté hrubé slovni nebo dokonce fyzické utoky ucastnikdi ¢innosti vi¢i zaméstnancim
DDM a ZpDVPP nebo naopak zaméstnancti vic¢i ucastnikim c¢innosti je povazovano za
poruseni vnitiniho fddu a bude feSeno v souladu se Skolskym zakonem, obcanskym
zékonikem a dal§imi pravnimi piedpisy

1.
Provoz a vnitini rezim DDM a ZpDVPP

3.1 Provoz DDM a ZpDVPP

» DDM a ZpDVPP uskute¢nuje zajmové vzdélavani ve vice oblastech ve dnech Skolniho
vyucovani. MlzZe vykonavat Cinnost i ve dnech, kdy neprobihd vyucovani, a to vcetné
prazdnin

» zafizeni je standardné otevieno od 7:30 do 16:00 a po Sestnacté hodin€, ve dnech pracovniho
volna, pracovniho klidu a o svatcich je otevien podle rozvrhu zajmového vzdélavani

» pro zajisténi plynulého chodu je po Sestnacté hodiné stanovena sluzba ztad pedagogi
volného ¢asu nebo ostatnich pracovnikit DDM a ZpDVPP, kterd vykondva dozor, zajistuje
feSeni ptipadnych problém, ukoncuje ¢innost a zavird objekt

» pedagogicti i provozni pracovniCi zajistuji svoje tkoly podle stanovené naplné prace,
v souladu se zakony a vnitinimi pfedpisy a podle pokynt feditele DDM a ZpDVPP



3.2 Vnitini rezim DDM a ZpDVPP

» Ucastnici pfichazeji na misto konani zajmového vzdélavani ve stanovenou dobu, nejdiive 15

a nejpozdéji 5 minut pied zahijenim pravidelné Ccinnosti, s predem stanovenymi

pomickami, (vybavenim), odévem apod. Pii pohybu v prostoraich DDM a ZpDVPP se tidi

Domovnim fadem — piezouvaji se, zachdzeji Setrn¢ s vybavenim, s pomtickami

Vv ucelovych pracovnach a na umeélé stén¢ jsou instalovany provozni fady, které jsou pro

ucastniky zavazné a jsou povinni je diisledné dodrzovat

ve vSech prostorach DDM a ZpDVPP a na zahrad¢ plati pfisny zdkaz koufeni (vCetné

elektronickych cigaret)

v DDM a ZpDVPP neni povolena jakakoliv ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani

jejich propagace

Vv prostorach zatizeni neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem zajmového

vzdélavani a reklama a prodej vyrobkii ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj

ucastnikli zajmového vzdélavani nebo piimo ohrozujici ¢i posSkozujici zivotni prostiedi

» dalsi Cinnosti vedoucich zajmovych ttvarta, WCastniki zajmového vzdélavani,
pedagogickych i provoznich pracovnikli a pravidla fungovani DDM a ZpDVPP upravuji
ptislusné vnitini predpisy, které jsou k dispozici v kancelati pedagogti volného ¢asu a u
feditele zafizeni.
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3.3 Podminky pFijeti Gcastnika

» pii prijimani ucastnikt k ¢innosti se vychazi ze zasady rovného piistupu bez jakékoliv
diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a naboZenstvi, narodnosti,
etnického nebo socialniho pivodu, majetku, zdravotniho stavu nebo jiného postaveni
zajemce o zajmove vzdelavani

» Uucastnikem pravidelné a taborové Cinnosti se stava zajemce po zaplaceni stanovené uplaty a
podanim pisemné piihlasky vystavené elektronickym systémem ,,Domecek™ K ostatnim
¢innostem jsou piijimani t€astnici podle aktualné vydanych pokynt a propozic

» Ucastnici jsou piijimani dle pfedem danych kritérii a také dle ¢asové posloupnosti az do
stanoveného poctu ucastnikli (u pravidelné a taborové Cinnosti podle potadi dorucenych
ptihlasek) aZ do naplnéni planované kapacity vzdélavaciho programu nebo akce

» ucastnik je prijat, pokud spliuje stanovenad kritéria pro uvedeny druh cinnosti (vek,
zdravotni stav, zakladni pfedpoklady — dovednosti atd. a po uhrazeni ptislusného poplatku.

»> DDM a ZpDVPP muze odmitnout pfijeti Gcastnika, pokud nespliuje pozadovana kritéria
anebo jiz doslo k naplnéni pldnovaného poctu ucastnikd. O tomto stavu je informovan
zakonny zastupce

» uplata za  krouzky/tdbory/akce vychazi z finanéniho rozpoctu jednotlivych
krouzkt/taborii/akei a podminek, na jejichz zakladé Cinnost probihd (ndjemné za prostory,
materidlni naklady, personalni zabezpeceni apod.). DDM garantuje pravidelnou cinnost
zdjmovych tutvard ve 30 tydnech béhem Skolniho roku. V cené jsou také zahrnuty
administrativni a jiné naklady, které s ¢innosti bezpodmine¢né souvisi.

3.4V prubéhu §kolniho roku lze ukon¢it ucast na zajmovém vzdélavani

» na zaklad¢ zadosti ucastnika (u nezletilych na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce)

» V pripadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti ucastnika na zékladé pravomocného
rozhodnuti feditele zafizeni v souladu s § 31 zakona ¢. 561/2004 Sh. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdg&jsich predpisti)

» z davodl nepiedvidanych prekazek na strané DDM a ZpDVPP. V tom ptipadé dojde po
dohodé s ucastniky (zdkonnymi zastupci) k vraceni adekvatni ¢asti tiplaty.

» ucastnické poplatky jsou vraceny pouze v piipadé vaznych divoda (dlouhodoba nemoc,



zména bydlisté apod.) nebo z ditvodl na stran¢ DDM a ZpDVPP, V piipadé, ze je divodem
odhlédseni z krouzku dlouhodoba nemoc ¢i jina zdravotni nezplisobilost ucastnika, je potieba
dolozit potvrzeni od lékafe. Castka je vzdy poniZena o manipulacni poplatek 10 % a
s ohledem na nezbytné provoznich naklady, které vznikly.

3. 5 Zpisob evidence ucastnikii v jednotlivych ¢innostech DDM:

>

>

>

ucastnici pravidelné a tdborové ¢innosti jsou evidovani piihlaSkou prostfednictvim systému
,,Domecek

ucastnici prilezitostné zajmové Cinnosti jsou evidovani v knize akci a seznamech
piihlaSenych

ucastnici ostatnich cinnosti uvedenych ve VyhlaSce 74/2005Sb. ve znéni novely
¢.163/2018Sb. v § 2, odst. 1, pod pismeny d — g nejsou evidovani, popiipadé jsou evidovani
PVC v jejich interni dokumentaci

V.
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi acastniki zajmového

vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki zajmového vzdélavani

>

>

vSichni zaméstnanci DDM a ZpDVPP jsou povinni seznamit se pravidly BOZP, BOZ a PO a
disledné je pfi ¢innosti dodrzovat, vyhleddvat pfipadna rizika moznych tGraza

pedagogiCti pracovnici a ostatni zaméstnanci jsou povinni prfihlizet k zdkladnim
fyziologickym potifebam ucastnikil

vSichni ucastnici si pocinaji tak, aby nezpusobili uraz nebo poskozeni zdravi sob& ani jinym
ucastnikim. Nezletilym ucastnikiim je zakazano vnaset a konzumovat energetické napoje ¢i
napoje s obdobnym slozenim, véetné nealkoholickych piv. Tento zadkaz Se vztahuje na
jakoukoli ¢innost, pofadnou a organizovanou DDM a ZpDVPP (zajmové tutvary, akce,
pobytové a tdborové akce aj.).

ptipadné trazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu zajmového krouzku

Vv pripad¢ zjisténi vzniku rizika nebo piipadnych nedostatkil v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravi neprodlen¢ upozornit vedouciho zajmového utvaru

vnitinim pfedpisem je stanoven nejvyssi mozny pocet ucastnikli na jednoho pedagogického
pracovnika sohledem na druh vykonavané Cc&innosti, zejména pak s pfihlédnutim na
bezpecnost ucastnikli

bezpecnost a ochranu zdravi mimo misto, kde se uskuteciiuje z4jmové vzdélavani, zajistuje
DDM a ZpDVPP svymi zaméstnanci. Pedagogického pracovnika pro zajisténi BOZ
stanovuje feditel.

4.2 Zajisténi ochrany ucastnikii pred socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace,

>

>

>

nepratelstvi nebo nasili

zaméstnanci DDM a ZpDVPP jsou povinni vytvafet podminky pro piedchazeni vzniku
socialné patologickych jevi, projeva diskriminace, nepratelstvi a nasili u ucastniki

Vv ptipad¢ zjisténi uvedenych negativnich jevii neprodlené sjednaji napravu a informuji
feditele DDM a ZpDVPP o zjisténych skutecnostech a ptijatych opatienich

ucastnici ¢innosti jsou povinni dusledné dodrzovat pokyny vedoucich zajmovych utvara
k zamezeni a predchazeni vzniku socialn¢ patologickych jevl, projevu diskriminace,
nepratelstvi a nésili u ucastnikli v z4jmovém vzdélavani 1 souvisejicich ¢innostech

pfi poruSovani stanovenych pravidel miize v nutnych piipadech pedagogicky pracovnik



prerusit zdjmové vzdélavani a ticastnik mitize byt vyloucen z ¢innosti DDM a ZpDVPP

V.
Nakladani s majetkem zarizeni ze strany ucastnikii zajmového vzdélavani a
dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikii

» vedouci zajmovych tutvarGi i ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni zachazet
s majetkem DDM a ZpDVPP setrné a hospodarné

» veskeré vybaveni slouzi prioritné k zajisténi zdjmového vzdélavani a za tim ucelem je
mozné jej po dohod¢ s feditelem poskytovat i tfetim osobam, pokud neni pro zdjmové
vzdélani aktualné zapotiebi

» externim pracovnikiim jsou poskytovany pifedméty z inventate DDM a ZpDVPP a dalsi
majetek Kk zajisténi Cinnosti v zajmovych utvarech a nelze je pouzit k ucelum, které se
zajmovym vzdélavanim nesouvisi, zejména pak k podnikatelské nebo vydélecné ¢innosti

» umyslné poskozeni nebo zni¢eni majetku bude predepsano k nahradé

VI.
Zavéreéna ustanoveni

» VSichni Gcastnici ¢innosti jsou povinni se fidit timto Vnitinim fadem, pokyny pedagogu
volného Casu a pracovnikem vykonavajicim pedagogicky dozor nebo zajistujicim BOZ na
akcich konanych mimo misto, kde se uskuteciuje zdjmové vzdélavani podle Skolského
zakona

» dalsi podrobnosti tykajici se provozu DDM a ZpDVPP jsou specifikovany v jednotlivych
vnitinich predpisech, které jsou soucasti zakladni dokumentace domu déti a mladeze a
zatizeni pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik

Tento Vnitini fad DDM a ZpDVPP nabyva téinnosti dnem: 1. 2. 2022

V Moravské Tiebové: 1. 2. 2022

Bc. Andrea Aberlova
feditelka DDM a ZpDVPP



